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ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ВЕЛИКИЕ ЛУКИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 14.04.2025 № 1091
г. Великие Луки

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 


	


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», Администрация города Великие Луки постановляет:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Отделу по связям с общественностью и информационному                            обеспечению Администрации города Великие Луки опубликовать настоящее    постановление в газете «Великолукская правда» и разместить в сети интернет на официальном сайте муниципального образования «Город Великие Луки» https://velikieluki.gosuslugi.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнородования).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности заместителя Главы Администрации города                           Великие Луки А. В. Тереха.

Глава Администрации города                          подпись                      А.Г. Беляев
Копия верна:

Управляющая делами


Администрации города






   Н.В. Ильина
Приложение к постановлению Администрации города Великие Луки» 
от 14.04.2025 № 1091
Административный регламент

 предоставления муниципальной услуги

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

     

I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) "Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" (далее - муниципальная услуга) разработан с целью:

1) упорядочения, устранения избыточных административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

2) минимизации расходов времени и иных ресурсов заявителя, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги;

3) повышения качества предоставляемой муниципальной услуги;

4) закрепления ответственности должностных лиц органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, за соблюдение ими требований административных процедур или административных действий.

2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции или предоставление муниципальной услуги и являющихся основанием для разработки административного регламента с указанием реквизитов и источников официального опубликования:

1) Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", N 202, 08.10.2003);

2) Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95, 05.05.2006);

3) постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" ("Российская газета", N 28, 10.02.2006);

4) Устав муниципального образования "Город Великие Луки";

3. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (правообладателям садового дома или жилого дома) либо их уполномоченным представителям (далее - заявители).

4. Информация об административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге предоставляется:

1) в Администрации города Великие Луки в лице комитета по строительству, архитектуре и градостроительству Администрации города Великие Луки (далее – Уполномоченный орган): 182113, г. Великие Луки, пл. Ленина, д. 1.

Контактный телефон: (81153) 46545;

сведения о режиме работы:

понедельник - пятница: 9.00 - 13.00, 14.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни;

адрес электронной почты: vluki@reg60.ru, arhitektura@vluki.reg60.ru;

2) в Государственном бюджетном учреждении Псковской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Псковской области" (далее - МФЦ): 182105, Псковская обл., г. Великие Луки, ул. Ставского, д. 70.

адрес сайта в сети Интернет: https://mfc.pskov.ru;

график работы размещен на официальном сайте МФЦ.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте Администрации города Великие Луки, а также в Администрации города Великие Луки на информационных стендах в доступных для ознакомления местах, предоставляется по телефону, посредством письменных разъяснений, в устной форме на личном приеме, размещается в федеральной государственной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал), а также предоставляется через МФЦ:

- посредством ее размещения на информационных стендах;

- почтовым отправлением (по письменным запросам заявителей);

- с использованием средств телефонной и факсимильной связи, электронной почты;

- по бесплатному многоканальному телефонному номеру 8-800-100-60-11 через Центр телефонного обслуживания Псковской области.

5. Консультации предоставляются по вопросам:

1) законодательства в части приема заявлений о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

2) перечня документов и комплектности (достаточности) представленных документов;

3) требований к документам, прилагаемым к заявлению;

4) источников получения документов (орган, организация и их местонахождение);

5) сроков приема и выдачи документов;

6) сроков оформления документов;

7) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Иные вопросы рассматриваются только на основании письменного обращения.

Консультации граждан предоставляются в течение установленного рабочего времени в устной форме при личном обращении или посредством телефонной связи. При консультировании по телефону специалист должен назвать свои фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме информировать обратившихся о правилах предоставления муниципальной услуги.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование муниципальной услуги - "Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом".

2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация города Великие Луки в лице комитета по строительству, архитектуре и градостроительству Администрации города Великие Луки.

Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом и подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом. 

Принятие МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

3. Прием заявлений о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее - заявление), информирование о порядке и ходе предоставления услуги могут осуществляться:

1) непосредственно Уполномоченный орган;

2) через Государственное бюджетное учреждение Псковской области Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Псковской области" (далее – МФЦ);

3) через Единый портал.

Оказание настоящей муниципальной услуги, административных процедур и информирования согласно настоящему регламенту оказывается Заявителю через МФЦ только при наличии соответствующего соглашения между МФЦ и Администрацией города Великие Луки.

О наличии соглашения информацию можно получить у Управляющего делами Администрации города Великие Луки по телефону (881153) 4-65-21.

4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

4.1 решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;

4.2 решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Предусмотрены следующие способы получения результата предоставления муниципальной услуги:

а) непосредственно в Уполномоченный орган;

б) через Единый портал;

в) через МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ);

г) почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

5. Общий срок предоставления муниципальной услуги не превышает 45 календарных дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган.

6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников подлежит обязательному размещению на официальном сайте Администрации города Великие Луки, а также на Едином портале.

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту, в котором указываются кадастровый номер садового дома или жилого дома и кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом, почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя, а также способ получения решения Уполномоченного органа местного самоуправления и иных предусмотренных настоящим административным регламентом документов;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенная копия такого документа;

3) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным ч. 2 ст. 5, ст. 7, 8, 10 Федерального закона от 30.12.2009 N 384-ФЗ "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом);

4) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

8. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 2 пункта 7 раздела II настоящего административного регламента, запрашиваются Уполномоченным органом путем межведомственного электронного взаимодействия в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 2 пункта 7 раздела II настоящего административного регламента, предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.

Заявитель вправе представить документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также иные документы, которые по мнению заявителя имеют значение для предоставления муниципальной услуги, по собственной инициативе.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных в бумажном виде, отсутствует.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым:

1) непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктом 1 пункта 7 раздела II настоящего административного регламента и (или) подпунктом 3 пункта 7 раздела II настоящего административного регламента;

2) поступление в Уполномоченный орган, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;

3) поступление в Уполномоченный орган уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 7 раздела II настоящего административного регламента, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем в течение 15 календарных дней со дня направления Уполномоченный орган уведомления заявителю о представлении правоустанавливающего документа;

4) непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом 4 пункта 7 раздела II настоящего административного регламента, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;

5) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

6) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом);

7) размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления (при рассмотрении заявления о признании садового дома жилым домом).

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Размещение садового дома или жилого дома на территории вне границ муниципального образования "Город Великие Луки".

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

Заявление, поступившее в Уполномоченный орган, регистрируется в установленном порядке сотрудником, в должностные обязанности которого входит регистрация входящей корреспонденции, в день его поступления.

Заявление, поступившее в Уполномоченный орган через МФЦ в нерабочий день, регистрируется в течение первого рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

Заявление, поступившее в Уполномоченный орган в форме электронного документа с использованием Единого портала в нерабочий день, регистрируется в течение первого рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Уполномоченного органа.

2) Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 (десяти) процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно.

3) Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

4) Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации города, а также информацию о режиме работы.

5) При необходимости работником Уполномоченного органа инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.

6) Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

7) Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

8) Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

9) Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема Заявителей.

10) Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

11) Места для проведения личного приема Заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

14.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех Заявителей):

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Уполномоченном органе, по телефону, на официальном сайте Администрации города, посредством ЕПГУ;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для Заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ.

14.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 14;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

14.3. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;

3) осуществление не более одного обращения Заявителя к должностным лицам Уполномоченного органа при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Уполномоченном органе;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Администрации города, поданных в установленном порядке.

14.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ, либо посредством МФЦ, Заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

15. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

- предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ;

- предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.

17. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.08.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ Заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (ЕСИА).

Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ без личной явки на прием в Уполномоченный орган.

Для подачи заявления через ЕПГУ Заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;

приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Уполномоченный орган посредством функционала ЕПГУ.

При подаче заявления и прилагаемых разделов проектной документации в форме электронного документа заявление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица инициатора - юридического лица либо его уполномоченного представителя или усиленной неквалифицированной электронной подписью инициатора - индивидуального предпринимателя или физического лица либо их уполномоченных представителей, сертификат ключа проверки, которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке.

Заявление вместе с пакетом прилагаемых к нему документов, направленное посредством ЕПГУ, автоматически регистрируется в используемой для обработки заявлений информационной системе. Уведомление о приеме документов с присвоенным регистрационным номером направляется Заявителю в личный кабинет ЕПГУ.

При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ должностное лицо Уполномоченного органа выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;

- уведомляет Заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ (при наличии технической возможности) либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.

В случае поступления всех документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.

Информирование Заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет Заявителя, расположенный на ЕПГУ.

Уполномоченный орган при поступлении документов от Заявителя посредством ЕПГУ по требованию Заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае Заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, Заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

1. Административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, являются:

прием и регистрация заявления и документов;

рассмотрение заявления и документов;

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

2. Прием и регистрация заявления и документов.

Заявление и документы поступают в Уполномоченный орган одним из следующих способов:

- при личном обращении;

- в электронном виде через Единый портал (при наличии технической возможности);

- через МФЦ.

Лицом, ответственным за прием заявления и документов, является специалист Уполномоченного органа, выполняющий функции по приему и отправке корреспонденции (далее - специалист Уполномоченного органа).

Специалист Уполномоченного органа выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения, регистрирует заявление, передает зарегистрированное заявление и представленные документы для визирования председателю Уполномоченного органа (далее - должностное лицо Уполномоченного органа). 

После визирования должностное лицо Уполномоченного органа дает поручение о рассмотрении принятого заявления с приложенным пакетом документов и проверки возможности подготовки решения о признании садового дома жилым или жилого дома садовым домом специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

При обращении заявителей в МФЦ обеспечивается передача заявления и документов в Уполномоченный орган в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы обеспечения деятельности МФЦ в срок не более 1 рабочего дня с момента получения от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги, на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней с момента получения от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Сотрудник МФЦ при приеме заявления и документов распечатывает и передает заявителю информацию о дате подачи заявления, принятых документах, присвоенном заявлению порядковом номере.

При поступлении заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала заявителю направляется информация о дате регистрации заявления и входящем номере.

Заявления, поступившие в Уполномоченный орган в форме электронного документа, распечатываются на бумажном носителе, после чего подлежат регистрации и рассмотрению в порядке, установленном настоящим административным регламентом.

Результатом исполнения административной процедуры является передача зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалисту Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения процедуры - 1 календарный день.

3. Рассмотрение заявления и документов.

Основанием для начала административной процедуры - рассмотрение заявления и документов является принятое и зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы.

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку наличия в заявлении сведений, предусмотренных подпунктом 1 пункта 7 раздела II настоящего административного регламента, и документов, предусмотренных подпунктами 2 - 4 пункта 7 раздела II настоящего административного регламента.

В случае отсутствия документа, предусмотренного подпунктом 2 пункта 7 раздела II настоящего административного регламента, специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии путем межведомственного электронного взаимодействия запрос о предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости.

В случае получения ответа на межведомственный запрос, содержащий уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, в течение 3 календарных дней со дня получения такого ответа специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит в адрес заявителя уведомление в свободной форме о получении такого ответа с предложением представить в Уполномоченный орган указанные документы самостоятельно в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления и обеспечивает его направление в адрес заявителя способом, указанным в заявлении.

В случае поступления заявления о признании жилого дома садовым домом специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет в УМВД России по Псковской области запрос о предоставлении сведений о регистрации по месту постоянного проживания в жилом доме.

Результатом исполнения административной процедуры является установление факта наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо установление факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Срок исполнения процедуры (с учетом получения документов от заявителя) - 31 календарных дней.

4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и оформление результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры - принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и оформление результата предоставления муниципальной услуги является установление факта наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо установление факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление и документы на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 12 раздела II настоящего административного регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 12 раздела II настоящего административного регламента, специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, который оформляется на бумажном носителе в двух экземплярах по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту, с указанием оснований отказа, предусмотренных пунктом 12 раздела II настоящего административного регламента, и направляет его председателю Уполномоченного органа для принятия окончательного решения и подписания.

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует подписанное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале учета выданных решений об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление и документы на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым, предусмотренных пунктом 11 раздела II настоящего административного регламента.

В случае наличия оснований для отказа в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, предусмотренных пунктом 11 раздела II настоящего административного регламента, специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, который оформляется на бумажном носителе в двух экземплярах по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту, с указанием оснований отказа, предусмотренных пунктом 11 раздела II настоящего административного регламента, и направляет председателю Уполномоченного органа для принятия окончательного решения и подписания.

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует подписанное решение об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом в журнале учета выданных решений об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.

В случае отсутствия оснований для отказа в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, предусмотренных пунктом 11 раздела II настоящего административного регламента, специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, который оформляется на бумажном носителе в двух экземплярах по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом", и направляет его председателю Уполномоченного органа для принятия окончательного решения и подписания.

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует подписанное решение о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом в журнале учета выданных решений о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.

Результатом административной процедуры является оформленный в установленном порядке документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок исполнения процедуры - 10 календарный день.

5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Основанием для начала административной процедуры - выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю является оформленный в установленном порядке документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, способом, указанным заявителем в заявлении.

После направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, документы, представленные заявителем в соответствии с п. 7 раздела II настоящего административного регламента, остаются в Уполномоченного органа для формирования дела заявителя.

Результатом административной процедуры является выданный заявителю документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок исполнения процедуры - 3 календарных дня.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Текущий контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется со стороны заместителя Главы Администрации, курирующего работу Уполномоченного органа, и председателя Уполномоченного органа на этапе подписания документов в целях обеспечения своевременного и качественного исполнения муниципальной услуги, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

2. В целях выявления нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе своевременности и полноты рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обоснованности и законности принятия по ним решений проводятся плановые и внеплановые проверки.

3. Заместитель Главы Администрации, курирующий работу Уполномоченного органа, осуществляет периодический контроль и анализ работы по оказанию муниципальной услуги, а также организует плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги.

4. Плановые проверки включают в себя контроль полноты и качества исполнения муниципальной услуги, проведение проверок, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, и проводятся не реже 1 раза в год.

5. Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя (внеплановая проверка).

Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги в порядке внеплановых проверок Главой Администрации формируется комиссия.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии и утверждается Главой Администрации.

6. Специалисты Уполномоченного органа, обеспечивающие предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги в соответствии с их должностными инструкциями (регламентами).

7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заместителя Главы Администрации, курирующего работу Уполномоченного органа, должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

8. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан (объединений, организаций) осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителя виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1 СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА ОТ 27.07.2010 N 210-ФЗ "ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ", А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ

1. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников размещается на информационном стенде в Уполномоченного органа, на официальном сайте Администрации города Великие Луки, Едином портале.

2. В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением:

а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечения срока действия документов или изменения информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в Уполномоченный орган. Жалобы на решения, принятые председателем Уполномоченного органа, подаются в Администрацию города Великие Луки.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации города Великие Луки, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, либо и муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган либо в Администрацию города Великие Луки, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6. По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган, Администрация города Великие Луки принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Уполномоченный орган опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 7 настоящего раздела, дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченный орган, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 7 настоящего раздела, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

11. В случае, если в жалобе, поданной в письменной форме, не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

12. В случае, если текст жалобы, поданной в письменной форме, не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации такой жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие органов местного самоуправления, их должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

	
	В комитет по строительству, архитектуре и градостроительству 

Администрации города Великие Луки

От кого:       ____________________________________

         (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                                                                          _________________________________________________________

полное наименование организации - для

_________________________________________________________

юридических лиц), почтовый индекс

_________________________________________________________

и адрес, адрес электронной почты


 ЗАЯВЛЕНИЕ

     о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

Прошу признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом
                                     (ненужное зачеркнуть)

с кадастровым номером ______________________________________, расположенный

                 (указывается кадастровый номер садового дома или жилого дома)

на земельном участке с кадастровым номером ________________________________

                                                (указывается кадастровый номер

                                                                                                                           земельного участка)

по адресу: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаю:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Результат  предоставления муниципальной услуги прошу выдать (направить)

мне следующим способом ____________________________________________________

(путем направления на почтовый адрес или адрес электронной почты, получение лично  в  Комитете по строительству, архитектуре и градостроительству деятельности Администрации города Великие Луки,  получение  лично  в  многофункциональном  центре  (в случае подачи заявления через многофункциональный центр)

___ _____________ 20__ г.                ___________________                  ______________________________

              (дата)                                          (подпись заявителя)                     (расшифровка подписи заявителя)

Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»
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ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ
г. Великие Луки
Комитет по строительству, архитектуре

и градостроительству
пл. Ленина, д. 1 г. Великие Луки, 

Псковская обл., 182113
т. (81153) 4-65-44, 4-65-63

факс (81153) 4-65-44

E-mail: arhitektura@vluki.reg60.ru
__________________№ _______
на № ______________________

	


РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

"___" _________ 20__ г.                                                                        № ___________

В связи с обращением  _____________________________________________________

                                                        (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении признать      садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом,

                                 (ненужное зачеркнуть)
расположенный по адресу: __________________________________________________

____________________________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

на основании _______________________________________________________________

                    (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

___________________________________________________________________________

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Причина отказа: __________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________.

Председатель комитета по строительству, 

архитектуре и градостроительству 

Администрации города Великие Луки       ___________                ________________________

                                                                                                     (подпись)                          (расшифровка подписи)

                                                            М.П.
Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»
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ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ
г. Великие Луки
Комитет по строительству, архитектуре

и градостроительству
пл. Ленина, д. 1 г. Великие Луки, 

Псковская обл., 182113
т. (81153) 4-65-44, 4-65-63

факс (81153) 4-65-44

E-mail: arhitektura@vluki.reg60.ru
__________________№ _______
на № ______________________

	


                                  РЕШЕНИЕ

об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

"___" _________ 20__ г.                                                                        №   ___________

В связи с обращением _____________________________________________________

                                          (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом,

                                                      (ненужное зачеркнуть)

расположенный по адресу: ________________________________________________

_______________________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:____________________________________________________________________

на основании ____________________________________________________________

                                                     (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

_______________________________________________________________________

по  результатам  рассмотрения  представленных документов принято решение об

отказе в признании:______________________________________________________

                                 (садового дома жилым домом/жилого дома садовым домом - нужное указать)

_______________________________________________________________________

Причина отказа: _________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Председатель комитета по строительству, 

архитектуре и градостроительству 

Администрации города Великие Луки   ___________     ________________________

                                      (подпись)                              (расшифровка подписи)

                                                                                          М.П.

Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»
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ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ
г. Великие Луки
Комитет по строительству, архитектуре

и градостроительству
пл. Ленина, д. 1 г. Великие Луки, 

Псковская обл., 182113
т. (81153) 4-65-44, 4-65-63

факс (81153) 4-65-44

E-mail: arhitektura@vluki.reg60.ru
__________________№ _______
на № ______________________

	


                                  РЕШЕНИЕ

о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

"___" _________ 20__ г.                                                                        №     ___________

В связи с обращением _____________________________________________________

                                          (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом,

                                                      (ненужное зачеркнуть)

расположенный по адресу: ________________________________________________

_______________________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом:____________________________________________________________________

на основании ____________________________________________________________

                                                     (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

_______________________________________________________________________

по  результатам  рассмотрения  представленных документов принято решение:

признанать_____________________________________________________________

                                 (садового дома жилым домом/жилого дома садовым домом - нужное указать)

_______________________________________________________________________

Председатель комитета по строительству, 

архитектуре и градостроительству 

Администрации города Великие Луки   ___________     ________________________

                                      (подпись)                              (расшифровка подписи)

                                                                                          М.П.

КОПИЯ



































